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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
LATO SENSU NA MODALIDADE A DISTANCIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. A Universidade do Oeste Paulista (Unoeste) oferece Cursos de
Pés-graduacdo Lato Sensu na modalidade a distancia a candidatos
diplomados em cursos superiores e que atendam as exigéncias

dispostas na Resolucéao n° 1 de 06 de abril de 2018.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Os Cursos de PoOs-graduacdo Lato Sensu EAD séo
caracterizados pela oferta de um conjunto de disciplinas a distancia com
0 objetivo de formar profissionais qualificados em determinada area de

conhecimento.

8 1° De acordo com a Resolugéo n° 1 de 06 de abril de 2018, ndo
se exige mais dos Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu a
elaboracdo do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) como
requisito obrigatério para a aprovacao e certificacdo. Entretanto, a
Unoeste possibilita que tal atividade académica seja opcional,
cabendo ao aluno fazer a solicitacdo por meio da Secretaria
Virtual, conforme estabelecido na Clausula 192, § 5° do Contrato
de Prestacdo de Servicos Educacionais de Pds-graduacao Lato

Sensu a Distancia.

§ 2° O aluno que optar pela elaboracéo do TCC devera formalizar
a sua opc¢ao até 30 (trinta) dias antes do inicio da ultima disciplina

do curso em que esta matriculado, via Secretaria Virtual, recolher



a taxa referente a essa atividade académica e seguir as normas
constantes no Regulamento de TCC dos Cursos de POs-
graduacédo Lato Sensu EAD.

Art. 3°. Os Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu EAD objetivam:

I. propiciar conhecimentos, habilidades e atitudes ao maior
namero de pessoas que desejam estudar ou atualizar-se,
independentemente de tempo e espaco, tornando, dessa
forma, mais democratico o acesso a uma educacdo de
qualidade;

Il. oferecer um ensino que assegure a educagcao permanente
e continuada por meio da construcdo de novos
conhecimentos, 0s quais serdo direcionados pelos

processos de aprendizagem do aluno.

Art. 4°. Os Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu EAD poderdo ser
destinados a qualificacdo de docentes para o magistério e a pesquisa ou

ser de carater predominantemente profissionalizante.

Art. 5°. Os Cursos de Poés-graduacdo Lato Sensu EAD poderdo ser
ofertados em carater regular ou eventual com outras instituicoes,

mediante convénio, parceria ou cooperacao técnica.

CAPITULO 1l
DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS
Secao |
Da Estrutura Organizacional

Art. 6°. Compete a Coordenacédo dos Cursos de Pos-graduacdo Lato
Sensu EAD a gestdo académica e pedagogica de todos os cursos de
pos-graduacéao lato sensu na modalidade a distancia da Unoeste.



8 1° A Coordenacdo dos Cursos de Pés-graduagdo Lato Sensu

EAD esté4 subordinada a Coordenacdes Académica e a Direcao

Geral do Nucleo de Educacao a Distancia (NEAD).

8§ 2° O NEAD é uma unidade vinculada a Reitoria em interface

com as Pro-reitorias Académica, Administrativa, de Extensao e

Acdo Comunitaria e de Pesquisa e Poés-graduacdo, com

competéncia para planejar, implantar e implementar cursos,

projetos, diretrizes e politicas de EAD na Unoeste.

Art. 7°. A oferta de Cursos de Pdés-graduacdo Lato Sensu EAD esta

condicionada a aprovacdo das Coordenacdes Académica e Direcao

Geral do NEAD, da Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacao (PRPPG)
e da Pro-reitoria Académica (PROACAD).

Secao Il

Das Atribuicdes

Art. 8°. Sdo atribuicbes da Coordenacédo dos Cursos de Pds-graduacao
Lato Sensu EAD:

submeter as Coordenac¢des Académica e Direcdo Geral do
NEAD, a PRPPG e a PROACAD as propostas de oferta de
cursos de pés-graduacdo na modalidade a distancia para
aprovacao;

elaborar e submeter para apreciacdo da Coordenagéo
Académica do NEAD o Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC) e as principais informacbes do curso para

divulgacao, por meio de formuléarios proprios;

indicar a Coordenacdo Académica e a Coordenacao de
Tecnologia e de Producdo de Materiais do NEAD
professores autores para a elaboragédo de material didatico

das disciplinas que compdem 0S cursos;



V.

VI.

VII.

VIII.

selecionar o corpo docente e de Orientadores Educacionais

dos cursos, ouvida a Coordenacéo Académica do NEAD;

ser responsavel pela definicdo dos docentes orientadores
dos TCC, quando forem previstos nos PPC ou conforme

opcéao do aluno pela elaboracdo do TCC,;

interagir sistematicamente com o0 corpo docente,
Orientador Educacional e demais funcionarios que
compdem o quadro da Pos-Graduacédo EAD, orientando-os
quanto as especificidades do curso e suas
responsabilidades, buscando observar, discutir e agir sobre
qualquer problema administrativo ou pedagdgico

relacionado aos cursos;

realizar a avaliacdo e/ou supervisdo do corpo docente e de
Orientadores Educacionais, verificando o cumprimento e a

qualidade de suas atividades;

realizar a avaliagdo e/ou supervisdo do material didéatico
elaborado pelos professores autores, analisando
complexidade, qualidade, organizacdo e aderéncia dos

conteudos definidos no plano de ensino de cada disciplina;

analisar periodicamente os resultados das avaliacbes das
disciplinas para subsidiar agdes de melhorias e confeccao
de relatorios;

supervisionar a disponibilizacdo dos materiais didaticos
realizada pela Comisséo Central de Producédo de Materiais
(CCPM) e o funcionamento dos recursos do Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) Aprender Unoeste,
comunicando os problemas identificados, bem como
sugestdo de melhorias a Coordenacédo de Tecnologia e de
Producédo de Materiais do NEAD;



XI.

XIl.

XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

avaliar os planos de ensino das disciplinas que compdem o
curso sempre que se fizer necessario, verificando a
coeréncia da ementa com as demais disciplinas, o
dimensionamento do conteddo para a carga horaria

definida e a bibliografia indicada;

elaborar os materiais informativos relacionados ao curso,
como Manual do Aluno, Regulamento do Trabalho de
Conclusdo do Curso (TCC), Manual do Orientador
Educacional, e outros documentos que se fizerem

necessarios;

operacionalizar a realizacdo de provas presenciais, quando

previstas no PPC;

responder pelo processo de selecdo para ingresso nos

Cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu EAD;

providenciar junto a Secretaria Académica do NEAD,
quando necessario, a emissdao dos documentos
académicos (atestados, declaracdes, historico, entre

outros) para alunos e professores;

realizar as atividades académicas conforme planejadas

para a oferta dos cursos;

participar, quando necessario, de acbes de divulgacdo dos

Cursos;

representar os Cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu EAD

onde e quando se fizer necessario;

participar das reunides com as Coordenagdes Académica e
Geral do NEAD, quando solicitado;

executar os demais servigos que Ihe forem atribuidos pelas

Coordenacéo Académica e Direcdo Geral do NEAD;



XXI. cumprir o disposto neste Regulamento e nas normas dos

orgdos superiores da Unoeste.

CAPITULO IV
DA CRIACAO E ORGANIZACAO DOS CURSOS
Secao |
Da Proposta e do Projeto Pedagégico dos Cursos

Art. 9°. Para a criacdo de um Curso de Pos-graduacéo Lato Sensu EAD,
a Coordenacédo de Po6s-graduacdo Lato Sensu EAD devera encaminhar
as Coordenacdes Académica e Direcdo Geral do NEAD a proposta de
oferta do curso para analise quanto a viabilidade pedagdgica e

financeira.

Art. 10. Apés analise e aprovacdo da proposta de oferta do curso pelas
Coordenacbes Académica e Direcdo Geral do NEAD, a Coordenacéao de
Pos-graduacédo Lato Sensu EAD devera elaborar o PPC por meio do

preenchimento de formulario disponibilizado pela PRPPG.
§ 1° O PPC deve apresentar:

l. matriz curricular, com a carga minima de 360
(trezentos e sessenta) horas, contendo disciplinas ou
atividades de aprendizagem com efetiva interagcdo no
processo educacional, com o respectivo plano de curso,
gue contenha objetivos, programa, metodologias de
ensino e aprendizagem, previsdo de trabalhos discentes,

avaliacao e bibliografia;

[I. composicdo do corpo docente, devidamente

qualificado;

[ll. processos de avaliacdo da aprendizagem dos

estudantes.



8§ 2° A entrega, para as Coordenacbes Académica e Direcdo
Geral do NEAD, do PPC devera ocorrer em tempo habil antes do
inicio do curso, tendo em vista 0 tempo necessario para: protocolo
junto a PRPPG, preparacdo do material didatico pela
CCPM/NEAD e campanha de divulgacdo do curso pelo
Departamento de Comunicacéo (DECOM).

8 3° A criagdo do curso se dard apenas mediante aprovacéo e
pareceres favoraveis das Coordenacbes Académica e Direcdo
Geral do NEAD, da PRPPG e da PROACAD, e, se for o caso, dos
respectivos Conselhos da area profissional dos respectivos

CUrsos.

Secao Il
Da Estrutura Curricular

Art. 11. A estrutura curricular dos Cursos de Pés-graduacado Lato Sensu
EAD é organizada em disciplinas que serdo oferecidas a distancia por
meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) Aprender Unoeste,
com material didatico especifico para a modalidade.

8 1° Cada disciplina deve conter nome, carga horaria, ementa,
bibliografia e corpo docente.

8§ 2° Poderao ser oferecidas disciplinas presenciais até o limite de
30% (trinta por cento) da carga horaria total dos cursos, desde
que previstas nos PPC, conforme 83° do art. 100 da Portaria
Normativa n°® 742, de 02 de agosto de 2018.

CAPITULO V

PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - CORPO DOCENTE



Art. 12. O corpo docente dos cursos de Pos-graduacgéo Lato Sensu EAD
€ constituido por professores da Unoeste e/ou por professores
convidados.

Paragrafo unico. Define-se como corpo docente o que esta posto no art.
8° da Resolucéo n° 1 de 11 de marco de 2016, ou seja, Professor Autor,

Professor Responsavel e Orientador Educacional.

Art. 13. De acordo com a Resolucéao n° 1 de 06 de abril de 2018, o corpo
docente é constituido por professores especialistas ou de reconhecida
capacidade técnico-profissional, sendo que 30% (trinta por cento) deles,
pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou doutor, obtida
em programa de Pos-graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo
Ministério da Educacao (MEC).

8 1° A qualificacdo exigida para o corpo docente & que 0S
profissionais tenham ou estejam em formacdo especifica para

atuar na modalidade a distancia.

§ 2° Na apreciacdo da qualificacdo de ndo portador de titulo de
mestre, sera levado ainda em consideracdo o Curriculo Lattes
atualizado do professor, em funcdo de sua adequacdo ao
programa da disciplina pela qual sera responsavel e aos objetivos

do curso.

8§ 3° A titulagdo minima exigida para o corpo docente é de

especialista, obtida em programa de Pés-graduacéo Lato Sensu.

Secéo |

Dos Professores Responsaveis

Art. 14. O Professor Responsavel deve demonstrar habilidades de
navegacgao/pesquisa na Internet e no uso das ferramentas de software

utilizadas nos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu EAD da Unoeste.



Art. 15. O Professor Responsavel deve participar do programa de

capacitacao realizado pelo NEAD, que tem como objetivos:

familiarizd-lo com as teorias e praticas que embasam 0s

sistemas de ensino a distancia;

instrumentaliza-lo para o acompanhamento a distancia de
alunos e de turmas, por meio do Ambiente Virtual de

Aprendizagem Aprender Unoeste.

Art. 16. S&o atribuicdes e responsabilidades do Professor Responsavel:

VI.

VII.

promover espacos para a construcdo coletiva do
conhecimento, selecionar materiais de apoio e dar

sustentacao tedrica aos conteldos;

participar dos processos avaliativos de ensino e
aprendizagem, sendo obrigatério o retorno (feedback) ao

aluno quanto ao seu aproveitamento;

fechar a tala de notas na Area do professor, até o 10°

(décimo) dia do més subsequente a oferta da disciplina;

esclarecer e mediar davidas nos féruns de discussdo e
demais ferramentas do Aprender Unoeste, até 48 horas
apos a data da postagem, que possibilitem comunicacao e

interacdo entre aluno e docente;

ministrar as aulas ao vivo (webconferéncias), com o apoio

do Suporte Tecnolégico do NEAD;

esclarecer aos alunos, com apoio do Suporte Tecnoldgico
do NEAD, duvidas sobre o uso do Ambiente Virtual de
Aprendizagem Aprender Unoeste e das ferramentas de

software utilizadas no curso;

valorizar a diversidade cultural da turma, aproveitando a

possibilidade de troca e enriquecimento do conteudo

10



VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

tratado no curso com as diferentes visdes e problematicas

locais;

comentar e aprofundar ideias, relacionando-as ao conteudo

disponibilizado no curso;
utilizar estratégias de facilitacdo da aprendizagem;
valorizar e encorajar a participagao individual;

promover a interacdo e a colaboracdo entre os alunos,

mantendo o foco nos objetivos das discussoes;

prorrogar prazos de atividades, quando necesséario ou
quando solicitado pela Coordenacdo dos Cursos de Pés-
graduacéo Lato Sensu EAD;

responsabilizar-se pelo total cumprimento do contetudo

programatico estabelecido para a disciplina;

elaborar e corrigir atividades com vistas a recuperagao da
aprendizagem dos alunos, conforme estabelecido no § 1°
do art. 26, de forma que o registro de todo o processo
esteja no Aprender Unoeste, até o periodo de 30 (trinta)

dias apos a finalizacdo da disciplina;

encaminhar o0s problemas, de acordo com sua
especificidade, a Coordenacdo dos Cursos de PoOs-
graduacdo Lato Sensu EAD, aos Orientadores
Educacionais, a Coordenacdo de Tecnologia e de
Producdo de Materiais (Suporte Tecnolégico e CCPM) e as
Coordenacfes Académica e Direcao Geral do NEAD, téo

logo eles ocorram;

participar das reunides quando solicitado pela
Coordenacgédo dos Cursos de Poés-graduagédo Lato Sensu
EAD;

11



XVILI.

conhecer e cumprir o disposto neste Regulamento e no

Manual do Orientador Educacional da Unoeste.

Secao Il

Dos Orientadores Educacionais

Art. 17. O corpo de Orientadores Educacionais que trata este

Regulamento é regido pelas normas do Manual do Orientador

Educacional da Unoeste.

§ 1° S&o atribui¢cdes e responsabilidades do Orientador Educacional:

acompanhar os acessos e o desenvolvimento académico

dos alunos de modo a evitar evasao;

mediar o processo de aprendizagem de cada aluno, de
forma que eles sintam-se acolhidos e respaldados, tendo
respeitadas  suas  singularidades, e fazer os
encaminhamentos necessarios a partir das dificuldades e

problemas identificados;

esclarecer aos alunos, por meio das ferramentas de
mensagem e chat, disponiveis no Aprender Unoeste, bem
como por meio de outros aplicativos de comunicacéo,
autorizados pela instituicdo, dividas sobre o curso e 0 uso
do Aprender Unoeste, além de outras ferramentas que

possam ser utilizadas nos cursos;

auxiliar os alunos, buscando familiariza-los com as teorias
e praticas que embasam a educacao a distancia e as
normas da Unoeste EAD;

auxiliar a Coordenacédo dos Cursos de Pos-graduacao Lato
Sensu EAD na supervisdo e verificacdo do Aprender

Unoeste, no que tange a disponibilizacdo dos materiais

12



VI.

VII.

VIII.

didaticos, realizada pela CCPM/NEAD, insercao de
atividades e recursos, quando realizada pelos Professores
Responsaveis, e o seu funcionamento, comunicando 0s
problemas identificados a Coordenacéo de Tecnologia e de
Producédo de Materiais do NEAD;

acompanhar se o desenvolvimento das atividades dos
docentes esta em conformidade com o descrito neste
Regulamento e informar a Coordenagdo dos Cursos de
Pés-graduacédo Lato Sensu EAD as irregularidades;

manter constante didlogo com a Coordenacao dos Cursos
de Pés-graduacédo Lato Sensu EAD a fim de cooperar com

o0 bom desenvolvimento dos cursos;

executar os demais servicos, relativos ao cargo, que lhe
forem atribuidos pela Coordenag¢do dos Cursos de Poés-
graduacéo Lato Sensu EAD.

CAPITULO VI

DO CORPO DISCENTE

Art. 18. O corpo discente de que trata este Regulamento é regido pelas
normas do Regimento Geral da Unoeste e do Manual do Aluno EAD, os
quais encontram-se disponiveis para consulta nas Secretarias e na Area

do Aluno no site da Unoeste.

CAPITULO VI

DA ADMISSAO AOS CURSOS

Secéo |
Da Inscricao

13



Art. 19. A inscricdo aos cursos de Pés-graduagdo Lato Sensu EAD esta

aberta aos diplomados em curso superior.
Paragrafo unico. No ato da inscri¢cdo, o candidato deve:

I. preencher a ficha de inscrigdo disponivel no site da Unoeste
EAD, selecionando o polo a qual pertencera sua matricula;

Il. efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo, se houver.

Secao Il
Da Selecao

Art. 20. A selecdo dos candidatos fica a cargo da Coordenacdo dos
Cursos de Pdés-graduacao Lato Sensu EAD e sera realizada por meio de
critérios definidos para cada oferta, os quais sdo publicados no site da
Unoeste EAD.

Secao lll
Da Matricula

Art. 21. Terdo direito a matricula nos Cursos de Pdés-graduacédo Lato

Sensu EAD os candidatos inscritos e aprovados no processo de selecao.

Art. 22. Para efetivar a matricula, os candidatos selecionados devem
aceitar as clausulas do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais
de Cursos de Pos-graduacéo a distancia, recolher a taxa de matricula e

encaminhar a seguinte documentagcdo para a Secretaria Académica do
NEAD:

I. coOpia autenticada do Diploma de Concluséo de Curso
Superior;

Il. copia autenticada do RG;

14



[ll. copia autenticada do CPF;
IV. 1 foto 3x4 recente;

V. outros documentos que se fizerem necessarios em

decorréncia das especificidades do curso.

Art. 23. Os alunos aprovados no processo de selecdo e matriculados

serdo considerados alunos regulares.

CAPITULO VIII
DAS NORMAS ACADEMICAS
Secao |
Da Frequéncia

Art. 24. A frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) é
exigida somente nos Cursos de Pdés-graduacdo Lato Sensu EAD com
atividades presenciais obrigatdrias, quando previstas no PPC, sendo que
0S momentos presenciais ndo poderédo ultrapassar o limite de 30% (trinta
por cento) da carga horaria total do curso, conforme estabelecido pelo
83° do art. 100 da Portaria Normativa n° 742 de 02 de agosto de 2018.

Secao Il
Da Avaliacdo do Rendimento Académico

Art. 25. Toda disciplina cursada pelo aluno tera avaliacdo de
desempenho.

8 1° O desempenho do aluno em cada disciplina sera avaliado
exclusivamente pelo Professor Responsavel por meio das

atividades propostas no Aprender Unoeste.
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8§ 2° A média final de cada disciplina sera composta pelas
atividades totalmente on-line e pela participacado dos alunos nas

aulas ao vivo (webconferéncias).

Art. 26. O aluno ser& aprovado na disciplina se obtiver nota final igual ou

superior a 7,0 (sete).

8 1° O aluno que nao for aprovado na disciplina, mas obtiver nota
final igual a 5,0 (cinco), mas inferior a 7,0 (sete) podera realizar
recuperacdo por meio de atividades e avaliacbes adicionais que
Ihe possibilitem a obtencao de nota final igual a 7,0 (sete), dentro
do periodo de até 30 (trinta) dias ap0s a finalizacao da disciplina.

8 2° Na ocorréncia do previsto no paragrafo anterior, compete a
Coordenacédo dos Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu EAD
definir o prazo maximo para que o0 aluno seja reavaliado nas

disciplinas.

8§ 3° O aluno que obtiver nota final inferior a 5,0 (cinco) fica

automaticamente reprovado na disciplina.

Secao lll
Do Cancelamento

Art. 27. Os alunos que nado desejarem continuar o Curso de Pés-
graduacdo Lato Sensu EAD poderdo solicitar, a qualquer tempo, o
cancelamento de matricula, requerer o Atestado de Disciplinas referente
a cada disciplina cursada com aprovacdo e cumprir com as normas
estabelecidas no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais de

Pés-graduacéo a distancia da Unoeste.

8 1° Caso ocorra o cancelamento de matricula, o aluno sera
desligado do curso e ndo terd mais acesso a area restrita

Aprender Unoeste.

§ 2° E vedado o trancamento do curso.

16



Art. 28. O NEAD podera cancelar o Curso de Pés-graduacédo Lato Sensu
EAD caso o aluno ndo acesse o Aprender Unoeste no periodo de 45

(quarenta e cinco) dias consecutivos sem justificativa prévia.

Paragrafo unico. A ndo entrega da documentacédo, apos o prazo de 30
(trinta) dias depois do inicio do curso, conforme consta na Clausula 42 do
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais de Cursos de Pos-
graduacdo a distancia, implica o cancelamento da matricula do

candidato no curso.

Secéao IV
Da Transferéncia entre Polos de Apoio Presencial

Art. 29. Os alunos regulares poderdo requerer transferéncia entre Polos
de Apoio Presencial com a antecedéncia minima de 45 (quarenta e

cinco) dias antes do término do curso.

Paragrafo unico. A solicitacdo de transferéncia entre Polos de Apoio
Presencial é realizada por meio de formulario proprio, via Secretaria
Virtual, no site da Unoeste EAD, que deve ser preenchido pelo aluno e
protocolado na Secretaria Académica do NEAD, na sede, a qual deferira

ou nado a transferéncia.

Secéao Vv
Do Aproveitamento de Disciplinas

Art. 30. Os alunos regulares poderdo requerer aproveitamento de

disciplinas sob as seguintes condicdes:
l. o aluno deve ter cursado as disciplinas com aprovacgao;

. 0 aproveitamento das disciplinas se dara apenas se houver

equivaléncia de ementa e de carga horaria.
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8§ 1° A solicitagdo de aproveitamento de disciplinas é realizada por
meio de formul&rio préprio e protocolado na Secretaria Académica
do NEAD.

8§ 2° Para fins de equivaléncia entre nota e conceito seré

considerada a seguinte distribuicao:
l. A — Excelente (notas 9,0 a 10,0);
. B — Muito Bom (notas 8,0 a 8,9);
. C — Bom (notas 7,0 a 7,9);
IV. D - Insuficiente (notas 3,0 a 6,9);
V. E — Reprovado (notas zero a 2,9).

8 3° A andlise e convalidacdo das disciplinas do documento de
Aproveitamento de Estudos, assim como a quantidade de carga
horéria convalidada, ficara sob responsabilidade da Coordenacéo

dos Cursos de P6s-graduacéo Lato Sensu EAD.

8§ 4° O periodo entre a solicitagdo de aproveitamento de
disciplinas e a Uultima matricula do aluno no curso de POs-
graduacédo Lato Sensu em que as disciplinas foram cursadas deve

ser, no maximo, de 3 (trés) anos.

CAPITULO IX

DA EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 31. Tera direito ao Certificado de Conclusdao de Curso de Pos-

graduacéo Lato Sensu EAD o aluno que:

I. for aprovado em todas as disciplinas do curso com nota igual ou

superior a 7,0 (sete);
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II. tiver apresentado individualmente o TCC e tenha obtido
aprovacao com nota igual ou superior a 7,0 (sete), nos casos em
que o TCC for previsto no PPC de cada curso ou quando o aluno

optar por sua realizacao.

Art. 32. Os Certificados de Conclusdo de Cursos de Pos-graduacéo Lato
Sensu EAD devem mencionar a rea de conhecimento do curso e serem
acompanhados do respectivo histérico escolar, no qual devem constar,

obrigatoriamente:

l.  relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores responsaveis;

Il. periodo em que o curso foi realizado e a sua duracao total, em

horas de efetivo trabalho académico;

[ll. titulo do Trabalho de Conclusdo do Curso e nota obtida, quando o
TCC for previsto como obrigatério no PPC ou quando o aluno

optar por sua realizacao;

IV. declaracdo da Unoeste de que o curso cumpriu todas as

disposicOes da legislagéo vigente;

V. citagdo do ato legal de Credenciamento da Unoeste.

CAPITULO X

DA SECRETARIA ACADEMICA DO NEAD

Art. 33. Os servicos de registros académicos dos cursos de POs-
graduacdo Lato Sensu EAD sao de responsabilidade da Secretaria
Académica do NEAD.

Art. 34. Compete a Secretaria Académica do NEAD, além de outras

atribuicoes:
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l. instruir os requerimentos dos candidatos a inscricao e a

matricula;

Il. manter em arquivo os documentos de inscricdo dos

candidatos e matricula dos alunos;
Il. manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente;
IV.  emitir e registrar os Certificados de Conclusao de Curso;

V. emitir documentos solicitados pelos alunos via Secretaria
Virtual.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

~

Art. 35. Caber4d a Coordenacdo dos Cursos de Poés-graduacdo Lato
Sensu EAD encaminhar 0s casos omissos e 0S recursos interpostos em
decorréncia da aplicacdo do presente Regulamento a Pré-reitoria de

Pesquisa e Pés-graduacéo.

Art. 36. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua

aprovacao.

Presidente Prudente, 11 de maio de 2020.
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